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Licenciado 

Leandro José María Yax Zelada 

Viceministro de Cultura 

Su Despacho 

Estimado Licenciado Yax: 

Guatemala, 29 de noviembre de 2013 

Informe 04-2013 

De la manera más atenta me dirijo a usted con el propósito de 

presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en 

el Contrato Administrativo por servicios profesionales Numero 2531-2013 

aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 744-2013, 

correspondiente al mes de noviembre del presente año, y para el cobro de mis 

honorarios estoy presentado la factura número serie "B" 000020. 

Actividades realizadas y resultados obtenidos: 

• Asistir y realizar las actas del comité ejecutivo que se llevan a cabo 

semanalmente 

• Opiniones legales referentes a aprobaciones de eventos de licitaciones o 

cotización de acuerdo al proceso de licitación pública que establece la ley de 

Contrataciones del Estado, su reglamento y acuerdos afines 

• Análisis de acuerdo a la ley, reglamentos y resoluciones afines respecto a la 

procedencia o improcedencia de la firma del Señor Ministro en acuerdos y/o 

resoluciones ministeriales que aprueban convenios de cooperación de 

recreación 



• Opiniones legales sobre procedencia o improcedencia de la firma del Señor 

Ministro en acuerdos ministeriales para aprobaciones de contratos 

administrativos 

• Asesorías sobre consultas jurídicas 

• Revisión y análisis sobre la procedencia o improcedencia de la firma del Señor 

Ministro en resoluciones ministeriales que contienen pago de indemnización 

y/o prestaciones de ex trabajadores del MICUDE 

e • Revisión legal de documentos que me han sigo asignados de los cuales se 

e 

solicita la firma del Señor Ministro, y devolución de aquellos solicitando a la 

Dirección correspondiente para que realice las correcciones pertinentes, 

respetando siempre los plazos para llevar a cabo dichas revisiones 

• Atención a otras actividades delegadas por el señor Ministro 
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